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………………………………………………………………. 

                          (pieczęć) 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/2025 

dla zamówień o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000 złotych 

 

Zamawiający: 

Żłobek Gminny w Kościernicy ,,Przystanek Maluszka”,  

Kościernica 28 

78-200 Białogard  

tel. 720-820-940 

 

Zapraszam do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia pn.: 

 

„Usługa wyżywienia (catering) dzieci, uczęszczających do Żłobka Gminnego w Kościernicy „Przystanek 

Maluszka” w roku 2026” 

 

Rodzaj zamówienia:  usługa 

 

Informacje ogólne 

1. Postępowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, zgodnie z zasadą konkurencyjności. 

2. Postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo 

zamówień publicznych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 w/w ustawy, albowiem wartość zamówienie nie 

przekracza 130.000 zł. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany zapytania ofertowego przed upływem terminu do 

składania ofert oraz do unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny, w 

szczególności, gdy: 

1) nie złożono żadnej oferty spełniającej wymagania udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt.5  

2) cena najkorzystniejsza oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia; 

4. wystąpiła zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie    

zamówienia nie leży w interesie publicznym lub zamawiającego 

5. W przypadku unieważnienia postępowania, Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie w stosunku do 

Zamawiającego. 

6. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawcę, Zamawiający może zawrzeć 

umowę z Wykonawcą, który spełnia wymagania zapytania ofertowego i którego oferta uzyskała kolejno 

najwyższą liczbę punktów. 

7. Złożenie oferty przez wykonawcę nie jest jednoznaczne z jej zaakceptowaniem przez Zamawiającego i nie 

stanowi automatycznie podstawy do ewentualnego zawarcia umowy co do zasady. 

 

UWAGA: Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że złożone 

zostały oferty, które uzyskały taką samą liczbę punktów, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te 

oferty, do złożenia - w terminie określonym przez Zamawiającego - ofert dodatkowych. Wykonawcy składając 

oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych pierwotnie ofertach. 
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1. Skrócone określenie przedmiotu zamówienia: 

1) Usługa obejmuje przygotowywanie i dostarczanie gotowych posiłków dla 20 dzieci w okresie styczeń-

grudzień 2026 r., uczęszczających do Żłobka Gminnego w Kościernicy ,,Przystanek Maluszka”, 

Kościernica 28, 78-200 Białogard. 

2) Wymagany termin realizacji: od dnia 02.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r. 

3) Usługa cateringu objęta przedmiotem zamówienia będzie wykonywana w dni robocze od poniedziałku 

do piątku w godzinach 7:00-11:00, z wyjątkiem przerwy wakacyjnej, dni ustawowo wolnych od pracy, 

dni wolnych od zajęć opiekuńczych w żłobku, o których Wykonawca zostanie powiadomiony w terminie 

minimum 3 dni, sytuacji wyjątkowych – udokumentowanych przez Zamawiającego np. konieczność 

czasowego zamknięcia żłobka przez służby sanitarne, czy spowodowanego sytuacjami niezależnymi od 

Zamawiającego, o czym Wykonawca będzie zawiadamiany. 

4) Zamawiający szacuje, że liczba dostarczanych posiłków w czasie trwania umowy może wynieść:  

4700 porcji śniadania, 4700 porcji obiadowych, 4700 porcji podwieczorku.  

5) Ilość dzieci na każdym etapie obowiązywania umowy może ulec zwiększeniu (max 56 dzieci) lub 

zmniejszeniu w zależności od złożonych deklaracji przez Rodziców/Opiekunów prawnych.  

a) Wielkość dostaw ma charakter szacunkowy, w zależności od frekwencji dzieci lub zmiany deklaracji 

rodziców/opiekunów prawnych zgłaszających chęć żywienia dzieci może ulec zmniejszeniu lub 

zwiększeniu. Wykonawca powinien to uwzględnić przy składaniu oferty. Powyższe  nie może stanowić 

podstawy do wnoszenia przez Wykonawcę jakichkolwiek roszczeń dodatkowych, niewynikających ze 

złożonej oferty.  

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w zał. nr 3 do niniejszego zapytania 

Wspólny Słownik Zamówień CPV: 

55321000-6 Usługi przygotowywania posiłków 

55520000-1 Usługi dostarczania posiłków 

55322000-3 Usługi gotowania posiłków 

3. Termin wykonania zamówienia: 

Wymagany termin realizacji: od dnia 02.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r.  

4. Sposób uzyskania  dodatkowych informacji dotyczących przedmiotu zamówienia: 

Dodatkowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia można uzyskać osobiście w siedzibie 

zamawiającego, Żłobek Gminny w Kościernicy ,,Przystanek Maluszka”,  Kościernica 28, 78-200 Białogard lub 

telefonicznie pod numerem tel. 720-820-940. 

Osobą uprawnioną do kontaktów z wykonawcami jest:  Dyrektor Żłobka Mariola Giec 

 

5. Opis wymagań stawianych wykonawcy (jeśli dotyczy) 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

1) posiadają uprawnienia stwierdzone aktualną decyzją terenowo podległego Państwowego Inspektora 

Sanitarnego dot. zakładu przygotowującego posiłki, o której mowa w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 

r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1541 ze zm.) potwierdzające, że: 

a) obiekt, w którym będą przygotowywane posiłki spełnia wymagania higieniczno – zdrowotne 

do żywienia zbiorowego; 

b) Wykonawca może produkować i obracać żywnością, czyli wykonywać i dostarczać posiłki na 

zewnątrz. Decyzja musi dotyczyć prowadzenia żywienia zbiorowego i realizacji usługi w 

systemie cateringowym. 
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Wykonawca zobowiązany jest pod rygorem odrzucenia oferty do załączenia do formularza ofertowego 

stosownych dokumentów poświadczających powyższe (np. poświadczone za zgodność kopie wymaganych 

dokumentów). 

 

2) dysponują lub będą dysponować w chwili realizacji przedmiotu zamówienia min. 1 pojazdem 

samochodowym przystosowanym do przewozu żywności zatwierdzonym przez terenowo podległego 

Państwowego Inspektora Sanitarnego. 

 

Wykonawca zobowiązany jest pod rygorem odrzucenia oferty do załączenia do formularza ofertowego 

stosownych dokumentów poświadczających powyższe np. oświadczenie (w przypadku, gdy będzie dysponował 

pojazdem dopiero w chwili realizacji przedmiotu zamówienia), poświadczone za zgodność kopie dokumentów. 

 

UWAGA:   

Oferent/Wykonawca nie może powierzyć realizacji umowy podwykonawcom. Zamawiający może wezwać 

oferenta do uzupełnienia, wyjaśnienia złożonych dokumentów. 

6. Zawartość oferty. 

Oferta wykonawcy musi zawierać następujące dokumenty: 

1)  formularz ofertowy, 

2) dokumenty poświadczające spełnienie wymagań określonych przez Zamawiającego, wskazanych w 

punkcie 5 zapytania ofertowego 

7. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej: 

1) Cena oferty podana przez Wykonawcę i podlegająca zapłacie przez Zamawiającego zawiera w sobie 

wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, jest stałą przez cały okres trwania 

umowy (nie podlega waloryzacji) i obejmuje wartość wszystkich zobowiązań Wykonawcy związanych 

z wykonaniem zamówienia. 

2) W formularzu ofertowym należy podać całkowitą cenę całości przedmiotu zamówienia, podaną cyfrą 

wyrażoną w złotych polskich, po zaokrągleniu do pełnych groszy - dwa miejsca po przecinku. 

3) W przypadku dostrzeżenia błędów rachunkowych w obliczeniach Zamawiający jest uprawniony do ich 

korekty. 

4) Prawidłowe ustalenie należnej stawki podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy zgodnie z 

przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

5) Cenę ofertową należy przedstawić, jako cenę: netto, podatek VAT, brutto. 

6) Cena ofertowa podana przez wykonawcę obowiązuje przez okres ważności umowy  - cena ryczałtowa. 

7) Cena ryczałtowa musi uwzględniać wszystkie wymagane prawem podatki i opłaty oraz wszystkie inne 

koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami 

realizacji przedmiotu zamówienia (w tym koszty transportu). 

 

8. Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował kryterium: 

 

Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 
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1) Kryteria oceny ofert  

 

Lp.  Kryteria Ranga 

1 Cena brutto oferty 60 pkt 

2 Odległość kuchni Wykonawcy od siedziby Zamawiającego 35 pkt 

3 Zdolność oferenta do przygotowania posiłków dla dzieci cierpiących na alergie 

pokarmowe (dieta bezglutenowa, celiakia i inne) 

5 pkt 

Razem: 100 pkt 

 

2) Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich i określać wartość w kwocie brutto. 

 

3)  Opis sposobu dokonania oceny ofert 

 

Oferty oceniane będą punktowo dla każdego kryterium oddzielnie. W kryterium oceny ofert zostaną ocenione 

oferty ważne, tj. oferty niepodlegające odrzuceniu. Wartości punktów zostaną wyliczone z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku. 

 

Sposób obliczenia łącznej ilości punktów badanej oferty nastąpi według wzoru: 

P = C + A + S 

gdzie: 

P – łączna liczba punktów przyznana ofercie 

C – liczba pkt przyznana ofercie w kryterium Cena brutto oferty - Całkowita szacunkowa wartość 

zamówienia (w kwocie brutto) 

A – liczba pkt przyznana ofercie w kryterium Odległość kuchni Wykonawcy od siedziby 

Zamawiającego 

S – liczba pkt przyznana ofercie w kryterium: Zdolność oferenta do przygotowania posiłków dla dzieci 

cierpiących na alergie pokarmowe (dieta bezglutenowa, celiakia i inne). 

 

4) Kryterium oceny ofert: cena brutto oferty - Całkowita szacunkowa wartość zamówienia (w 

kwocie brutto)  

 

Cena oferty (należy podać w PLN) 

C = (Cn / Cb) x 60 pkt 

C – liczba pkt przyznana ofercie w kryterium cena brutto oferty 

Cn – cena najniższa 

Cb – cena badanej oferty 

 

uwaga: w kryterium cena brutto oferty Zamawiający do oceny ofert przyjmie cenę brutto z załącznika nr 1 

formularza ofertowego 

 

5) Kryterium oceny ofert: odległość siedziby Wykonawcy, w której przygotowywane są posiłki                       

w celu wykonania przedmiotu umowy od siedziby Zamawiającego  

 

• 0 – 20 km – 35 pkt 

• 20 – 50 km – 25 pkt 

• 50 – 100 km - 15 pkt 

• powyżej 100 km – 0 pkt 



5 
 

 

Odległość liczona będzie w km po drogach publicznych od miejsca (dokładny adres) wytwarzania posiłku do 

miejsca dostawy zaokrąglonej do liczby całkowitej (końcówki poniżej 0,5 km pomija się, a końcówki 0,5 km i 

wyższe zaokrągla się do 1 km). Odległość zostanie ustalona na podstawie Google Maps . 

 

6) Kryterium oceny ofert:  zdolność oferenta do przygotowania posiłków dla dzieci cierpiących na 

alergie pokarmowe (dieta bezglutenowa, celiakia i inne). 

 

Wykonawca uzyska punkty w sytuacji, gdy wykaże potwierdzenie kwalifikacji zawodowych, specjalistycznych 

osób  realizujących zadanie. 

 

7)  Maksymalna liczba punktów jaką może uzyskać Wykonawca wynosi – 100 pkt. 

8) Punkty będą liczone z dokładnością dwóch miejsc po przecinku. Pozostałe oferty zostaną 

sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów 

 

9. Forma, miejsce i termin złożenia oferty: 

1) Ofertę należy sporządzić w języku polskim (czytelną i trwałą techniką) na załączonym druku - 

„Formularz  oferty”, 

2) Ofertę należy składać w zaklejonej kopercie w terminie do dnia 17.10.2025 r., do godz. 10.00 

w siedzibie zamawiającego, osobiście lub pocztą na adres zamawiającego, decyduje data wpływu oferty  

do siedziby zamawiającego, 

3) Oferta otrzymana przez zamawiającego po ww. terminie zostanie zwrócona wykonawcy bez otwierania, 

4) Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed terminem upływu 

do  jej składania, 

5) Formularz oferty oraz dokumenty sporządzane przez Wykonawcę powinny być podpisane przez osoby 

upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku, gdy ofertę podpisują 

osoby, których upoważnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentów rejestrowych załączonych do 

oferty, wymaga się, aby Wykonawca dołączył do oferty oryginał pełnomocnictwa do podpisania oferty, 

6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

10. Miejsce i termin otwarcia oferty  cenowej: 

 

Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 21.10.2025 r.,  o godz. 10.00 w siedzibie zamawiającego. 

 

11. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty: 

 

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierająca: nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, 

którego ofertę wybrano, zostanie przekazana oferentom, którzy złożyli oferty oraz opublikowana na stronie 

www.gmina-bialogard.pl 

 

W załączeniu: 

1. Wzór druku „Formularz oferty”- załącznik nr 1  

2. Wzór umowy –  załącznik nr 2 

3. Opis przedmiotu zamówienia -załącznik nr 3 

4. Klauzula informacyjna – załącznik nr 4. 

 

 

 


