Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 20/2022
w sprawie procedury
przyprowadzania i odbierania dzieci

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI

1. PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO ZLOBKA

N

10.

11.

Dzieci przyprowadzane sg przez rodzicow/opickundw prawnych, ktorzy sa
odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do ztobka.
Zlobek jest czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach 6.30-16.30.
Do przyprowadzania i odbierania dzieci do ztobka uprawniony jest rodzic / opiekun
prawny lub osoba upowazniona stosownym dokumentem. Wzor upowaznienia zawiera
Zalacznik nr 1 do procedury. Upowaznienie pozostaje w dokumentacji Zlobka. Moze
ono zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione.
Dzieci sg przyjmowane przez opickundw poszczegolnych grup w godzinach od
6.30 do 8.00.
Rodzic/opiekun prawny/osoba upowazniona zobowigzana jest przyprowadzac
do zlobka dzieci zdrowe, zadbane i czyste.
Osoba przyprowadzajgca dziecko do zZlobka obowigzana jest rozebrac
je w szatni z okry¢ wierzchnich i osobi$cie przekazaé osobie pehigcej dyzur na
korytarzu.
Opiekun przyjmujacy dziecko pod opicke od rodzica/opiekuna prawnego /osoby
upowaznionej zobowigzany jest zwrdci¢ uwage:
1) na ogdlny stan zdrowia dziecka ( w szczegolnosci czy dziecko nie ma kaszlu,
kataru lub innych typowych objawow chorobowych),
2) na wyglad zewnetrzny (w szczegdlnosci czy dziecko jest czyste, zadbane, czy
nie posiada siniakow, zadrapan)
3) nawnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty (sprawdzi¢ i oceni¢ czy sa one
bezpieczne i nie stwarzaja zagrozenia dla innych dzieci).

Opiekun bierze pelng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu przekazania mu
dziecka przez rodzica/opiekuna prawnego/osobg¢ upowazniong.

Dziecka chorego i podejrzanego o chorobg nie nalezy przyprowadza¢ do ztobka. Dzieci
np. zakatarzone, przezigbione, kaszlace 1 z podwyzszong temperaturg nie mogag
przebywaé w grupie  z dzie¢mi zdrowymi. Opiekun ma prawo poprosi¢ rodzica
0 dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
uczeszcezania dziecka do ztobka.

Rodzice maja obowigzek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka
i udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe lub inne
objawy nietolerancji pokarmowej beda uwzglgdniane tylko za okazaniem stosownego
za$wiadczenia lekarskiego.

Po kazdej dluzszej nieobecno$ci dziecka spowodowanej choroba zakazng, rodzice
zobowigzani sg na prosb¢ dyrektora do przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego
potwierdzajacego stan zdrowia dziecka i brak przeciwskazan zdrowotnych do
uczeszezania dziecka do zlobka.



2. ODBIERANIE DZIECKA ZE ZL.OBKA

N

Odbior dziecka ze ztobka nastepuje do godziny 16:30.

Dzieci odbierane sg przez rodzica/opiekuna prawnego/osobe¢ upowazniong.

Opiekun grupy powinien nie tylko wiedzie¢ kto odbiera dziecko, ale takze widzie¢ tg
osobe¢ podczas odbierania dziecka ze ztobka.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie
dokument tozsamosci, wskazany w upowaznieniu i na zgdanie opieckuna go okazac.
W sytuacjach budzacych watpliwosci opiekun kontaktuje si¢ z rodzicami.

Zlobek moze odméwié wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby odbierajace;
dziecko wskazuje na spozycie alkoholu, $srodkéw odurzajacych czy tez, gdy osoba
upowazniona przejawia zachowania agresywne. W takich okolicznosciach personel
zlobka ma obowigzek zatrzymaé dziecko w zlobku do czasu wyjasnienia sprawy.
Opiekun grupy zobowigzany jest skontaktowa¢ si¢ z drugim rodzicem/opiekunem
prawnym lub osobg upowazniong przez rodzica/opiekuna prawnego. O zaistnialym
fakcie powinien zosta¢ poinformowany dyrektor placowki.

Jesli dziecko bedzie si¢ opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chciato wyjs¢
ze zlobka z upowazniong osoba przez rodzica/opiekuna prawnego, dziecko nadal
pozostanie pod opieka opiekuna grupy, ktory niezwlocznie skontaktuje si¢ telefonicznie
z rodzicem/opiekunem prawnym w celu ustalenia dalszego postepowania.
Rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do zglaszania zmiany adresow zamieszkania,
miejsca pracy i numerow kontaktowych oraz oséb upowaznionych pisemnie przez
niego do odbioru dziecka.

3. POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA ZE
7ZEOBKA LUB ZGLOSZENIA SIE PO DZIECKO OSOBY NIEMOGACEJ
SPRAWOWAC OPIEKI

1.

2.

Rodzice /opiekunowie prawni lub osoby przez nich upowaznione maja obowigzek
odebrania dziecka ze ztobka do godziny 16.30.

W przypadku wystgpienia obiektywnych, nieprzewidzianych wczesniej trudnosci lub
zdarzen losowych, osoba majgca odebra¢ dziecko winna niezwlocznie, telefonicznie
poinformowac¢ pracownikdéw ztobka o p6zniejszym odbiorze dziecka(tj. po godz.16.30).
Osoba ta powinna podja¢ odpowiednie kroki w celu jak najszybszego odebrania dziecka
przez nig lub inng osobe upowazniona.

W przypadku braku poinformowania opiekuna grupy w sposob wskazany w pkt.2
opiekun grupy podejmuje czynnosci majace na celu powiadomienie innych osob
upowaznionych do odbioru dziecka. W sytuacji niemoznosci nawigzania kontaktu
z tymi osobami i nie odebrania dziecka do godz.17.00 opiekun grupy zawiadamia o tym
dyrektora ztobka i ustala z nim dalszy tok postepowania. Do dalszych czynnosci
zaliczy¢ mozna w szczeg6lnosci zawiadomienie jednostki policji o nieodebraniu
dziecka ze zlobka, powiadomienie koordynatora pracy socjalnej GOPS, MOPS
w Bialogardzie, a w ostatecznos$ci zapewnienie opieki w policyjnej izbie dziecka lub
rodzinnym pogotowiu opiekunczym.

W sytuacji opisanej w pkt.3 i braku mozliwosci skontaktowania si¢ z dyrektorem,
opiekun grupy podejmuje samodzielng decyzje co do dalszego toku postepowania.

Z przebiegu zaistnialej sytuacji opiekun grupy sporzadza protokol, ktéry podpisuja
swiadkowie zdarzenia i przekazuje go dyrektorowi zlobka.



4. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Opiekun grupy wydaje dziecko kazdemu z rodzicow/opickunéw prawnych, o ile
postanowienie sagdu nie stanowi inaczej.

2. Jeslido ztobka zostanie dostarczone postanowienie sadu regulujace Sprawowanie przez
rodzicow wiladzy rodzicielskiej nad dzieckiem, opiekun grupy postgpuje zgodnie z tym
postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opickuna prawnego nieuprawnionego
do odbioru opiekun grupy powiadamia dyrektora zlobka i rodzica/opiekuna
sprawujacego opieke nad dzieckiem.

4. Z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci ze ztobka zostali zapoznani wszyscy
pracownicy zlobka 1 rodzice/opiekunowie prawni, potwierdzajac t¢ okolicznosé
wlasnorgcznym podpisem.

5. Procedura zostaje umieszczona w zlobku na tablicy ogloszen oraz na stronie
internetowej Urzedu Gminy Biatogard w zakladce Zlobek.

6. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow zlobka, rodzicow dzieci
uczeszcezajacych do zlobka oraz osoby przez nich upowaznione do odbioru dzieci.

7. Wszelkie zmiany w opracowanej procedurze moga by¢ dokonywane przez dyrektora
zlobka z jego wilasnej inicjatywy, na wniosek opiekuna grupy lub rady rodzicow
w trybie obowigzujacym dla jej wprowadzenia.

8. Procedura obowigzuje od 12.08.2022 r.

Dyrektor Ztobka

Mariola Giec



